
邯郸市职教中心 

关于教学经费使用和费用开支财务制度及项目经费用途的规定 

为保证教学经费投入，提高教学经费使用绩效，同时保障学校可持续性发展，

学校优先保证教学、实训设备、教师培训、教学竞赛活动等经费使用，同时建立

了严格的财务制度和项目经费使用规定。 

一、教学业务费的分配 

1.教务处根据本年度教学任务和上年度经费使用情况，依据各部学生数和教

学教师编制数，并考虑专业的特殊性，在相关校领导批准预算的基础上制定其教

学业务费分配方案（包括各部教学业务费和教育教学各专项经费），报校长办公

会批准后下达各部。 

2.部教学业务费用于部日常教学运行中的各项支出，细分为实习费、教学差

旅费、图书资料费、教学改革及课程建设费、校企合作及学术活动费、学生课外

活动及技能比赛费、教学办公和行政设备费、以及其它经部讨论决定的分项费用。 

3.各部在广泛听取各方意见的基础上，参照上年度经费使用的情况，根据本

年度教学任务，由部拟定本部门教学业务费细分及使用办法。 

4.分项经费须有明确的使用审批责任人，使用审批责任人由系部指定。各部

须严格执行“分项预算、分项使用、年终审计”。预算及年终决算须向全校教职

工报告。 

5.经校领导审核批准，教务处下达的校级教改建设项目，另外单列项目经费。 

二、教学业务费的使用 

1. 各部涉及经费的各项教学业务均需凭经费卡实行扣费后办理。 

2.各分项教学业务费的使用范围如下： 

实验实习费，用于教学实验所需的教学仪器设备维修费、实验所消耗的物品

和材料费、低值易耗品及加工费、运杂费，以及外购少量或自制能独立使用的教

学仪器仪表、机电设备、电教器材、工具器具等教学仪器设备费；用于教学实习

中的门票费、交通费、保险费、伙食补贴费、公司企业人员的讲课费等。 

教学差旅费，用于教师参加各类教学会议、教学调研、教学行政出差的差旅

开支。 

图书资料费，用于本部订阅报刊、杂志和购买参考资料，以及教师领取教材、

讲义以及资料购置和复印等开支。 



教学改革及课程建设经费，是本部用于支持教学改革、专业建设，课程建设、

编写教材讲义等专项费用。 

校企合作及学术活动费，用于本部邀请校外企业及院校组建的专业指导委员

会活动费用、外来专家的讲座费、指导费等。 

学生课外活动及技能比赛经费，用于支付学生课外活动和学生技能比赛中各

项开支的专项经费，含活动中纸张、打印等材料消耗费、参加竞赛费用、教师指

导费用等。 

教学办公费，是指用于办公用品用具、教学用文具纸品、印刷复印等费用；

行政设备费，是指用于增添必须的紧缺的办公家具、行政机电设备、电讯设备、

教师用计算机以及用于行政的工具器具等的购置费用以及维修费用。 

其它，如专业学（协）会团体会员会费、宣传费用等。 

3.经费支出时由经办人提出，审批责任人审核签字，其中用于支付人员报酬

的费用必须由部主任审核签字。报销时请务必在经费卡上填写清楚使用用途，以

利财务处做好分类统计。凡不符合使用范围的开支一律不予审批，财务部门有权

拒绝支付。 

4.用教学业务费购置仪器设备等，需遵守《邯郸市职教中心教学仪器与设备

购置和管理办法》；用教学业务费购置的书刊、资料等需在各部资料室统一登账、

列入管理，发票上需加注各部，指定验收人员的签字方能办理报销手续。 

5.教务处统管的校级教学改革经费，用于支持各部综合性、创新性重大教学

改革、省级及以上精品课程和教材建设项目，以及新专业建设的调研、规划等。

该类项目执行《职教中心学校关于教学改革与建设项目经费下达和使用办法》。 

6.每年十二月下达新学年度教学业务费额度。上一学年度教学业务费结余部

分由各系（部）继续留用一年，第二财务年度结束仍有结余的经费上交学校。 

  

电子商务专业教学经费投入情况 

经费保障对于本专业的教学及建设而言，是不可替代的重要基础。电子商务

专业是学校建设的特色专业。随着招生规模的不断扩大，几年来上级和学校领导

都十分重视本专业的改革与发展，每年从财政预算、国家拨付、学费等渠道投入

了大量资金，保障了本专业的教学及建设的需要。 

此外，我们充分发挥本专业的优势，通过横向联合，开展产、学、研工作，

从社会、企业中使经费得到补充。这全面提升专业建设水平，为学生的学习和教

师的教学和科研创造提供更加良好的工作条件。见下表： 



近三年电子商务专业教学投入一览表 

电子商务专业经费开支 金额（万元） 

电子商务实训室项目工程款 143.2 

电子商务实训基地电脑及附件

采购项目工程 
49.98 

电子商务双师型国陪 0.91 

 


